	

Perú, Lima xx de xx de 20xx

Lic. Carlos Zambrano
Gerente comercial
Presente

Le comunico que, durante el periodo del 05 al 15 de enero del presente año, se deberá revisar el contrato de trabajo del personal del área de ventas, por lo que, deberá tener contemplado las estrategias de incremento de sueldo y prestaciones, previa consulta con el suscrito.


Atentamente

El Gerente general
C.P.C. Luis López
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